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1. O01mue moJsioKeHus

1. [Monoxenue 06 apxuBe ['ocyaapcTBEHHOro OIOKETHOTO JOIIKOIHHOIO 00pa30BaTENIbHOTO YUpEK/Ie-
Hus jgerckuii cax Ne 88 xomOunupoBanHoro Buna [Ipumopckoro paiiona Cankt-llerepOypra (mamnee —
JIETCKUN cal) pa3padOTaHO B COOTBETCTBHM C NPUMEPHBIM IOJOKEHHEM 00 apXuUBE OpraHHM3alluy,
YTBEpKJIeHHBIM npuka3zoM Pocapxua ot 11.04.2018 No 42.

2. ApXuB JETCKOTO Cajia BBICTYNAET UCTOYHUKOM KOMIUIEKTOBAHMS TOCYAAPCTBEHHBIX, MYHUIIUIAIBHBIX
apXuBOB (Jaee — ApXHB JETCKOTO caja).

3. ApXUB JIETCKOTO CaJia CO3JaeTCsl Ha MpaBax CTPYKTYPHOTrO MOAPA3JEICHUS, OCYLIECTBISIOIIEIO Xpa-
HEHUE, KOMILJIEKTOBaHHE, yUeT U HCIOIb30BaHHe JOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢onna Poccuiickoit denepa-
MU, JOKYMEHTOB BpeMEHHBIX (CBbImIe 10 JeT) CpOKOB XpaHEHUS], B TOM YHKCJIE 10 JUYHOMY COCTaBy, 00-
Pa30BaBIIMXCA B ACSITEIBHOCTA OPTAHU3AINH, & TAKXKE IMOATOTOBKY IOKYMEHTOB K Mepeaade Ha MOCTOSH-
HOC XPaHCHHE B TOCYJApPCTBCHHBIN (MyHUIIUTIAIBHBIN) apXUB, HCTOYHUKOM KOMILUIEKTOBAHHS, KOTOPOTO
BBICTYIIAET JIETCKUI Caj.

4. ApxuB I€TCKOro caja B CBOEH JNeATEIbHOCTH pyKOBOACTBYeTCS DenepanbHbIM 3aKkoHOM oT 22.10.2004
Ne 125-®3 «O06 apxuBHoM feine B Poccuiickoit @enepanun», 3aKOHaMU, HOPMaTUBHBIMU IIPAaBOBBIMU aK-
tamu Poccuiickoit @enepanuu, cyosekToB Poccuiickoit @enepanuu B chepe apXUBHOTO Jeiia U JeIo-
MIPOM3BOJICTBA, MpPaBUIAMHU OpPraHMU3AIMKM XPAHEHUs, KOMIUICKTOBAHMsS, Y4e€Ta U HCIIOJIb30BAHUS JIOKY-
MeHTOB ApxuBHOro onna Poccuiickoit @eaepanuu U Jpyrux apXUBHBIX TOKYMEHTOB B TOCY/IapCTBEH-

HBIX OpraHax, opraHax MECTHOI'O CaMOYIIPaBJICHUA U OpraHu3anugax.

I1. CocTaB 10KyMEHTOB ApXHBa /1eTCKOIo cajga

5. ApXHB AETCKOTO CaJa XpaHUT:

a) JOKyMEHTBI IIOCTOSIHHOTO ¥ BpeMEHHBIX (CBbIlIE 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHMs, B TOM YHCIE JOKYMEHTHI
10 JMYHOMY COCTaBy, 00pa30BaBLIMECS B I€ATEIBHOCTH AETCKOTO cajd;

0) JOKYMEHTHI IOCTOSSHHOTO XpaHEHHUS M JOKYMEHTHl IO JUYHOMY cocTaBy (hoHIa(0B) OpraHu3ariuii-
MIPEIECTBEHHUKOB (IIPH UX HAIUYHH);

B) apXUBHBIE (DOH]IbI TUYHOTO MPOUCXOXKIEHH (PU UX HAJTMYUN);

r) honx monb3oBaHus (apxuBa) (MIPU HATUYUN);

1) CIIPaBOYHO-ITOMCKOBBIE CPEJICTBA K JOKYMEHTaM U y4eTHbIE JOKYMEHThl ApXHBa JE€TCKOT0 caja.

I11. 3apaunm ApxuBa 1eTCKOro cajaa

6. K 3agauam ApxuBa J€TCKOTO cajla OTHOCATCS:

6.1. Oprannsanust XpaHeHHsI TOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX IPEAYCMOTPEH IIYHKTOM 5 Hactosmero [lo-
JIOJKEHMS.

6.2. KommiekToBanue ApxuBa JETCKOTO cajla JOKyYMEHTamMH, 0O0pa30oBaBIIMMHUCS B ACSITEILHOCTH JET-
CKOTr0 caja.

6.3. YdeT 1oKyMEeHTOB, HAXOSAIINXCS HA XpaHEHUU B ApXHBE JIETCKOTO Caja.

6.4. Ucnonp3oBaHue AOKYMCHTOB, HAXOAAIIHUXCA HAa XpaHCHWUU B ApXI/IBe JCTCKOI'O caaa.
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6.5. [lonroToBka M CBOEBpEeMEHHAs Iepeaada JOKyMeHTOB ApxuBHOro ¢onga Poccuiickoit deneparym
Ha IIOCTOSIHHOE XPaHEHHUE B FOCYAAPCTBEHHBIN (MyHULIUIIAIbHBIN) apXUB.
6.6. Meronnyeckoe pyKOBOACTBO U KOHTPOJIb (popMUpOBaHUs U O(POpPMIIEHUS A€T B CTPYKTYPHBIX MOJ-

pasaCICHUAX OpraHu3alnuu U CBOCBpCMCHHOfI nepez[aqeﬁ HX B ApXI/IB JCTCKOIro cajaa.

IV. ®ynkunu ApxuBa 1eTCKOro cajaa

7. ApXHB JETCKOI'O caJia OCYUIECTBIISET CEAYOe QyHKIHH:

7.1. OpranuzyeT npueM JOKYMEHTOB MOCTOSHHOTO M BpeMeHHBIX (cBbilie 10 jieT) cpokoB XpaHEHHs, B
TOM YHCIIE 10 JUYHOMY COCTaBy, 0Opa30BaBLIMXCS B JEATEIBHOCTH JIETCKOTO Caja, B COOTBETCTBUU C
YTBEPKJIECHHBIM IpaUKOM.

7.2. Bener yuet JOKyYMEHTOB M (DOH/I0B, HAXOASIIMXCS HA XpaHEHUH B ApXHBE JAETCKOro Caja.

7.3. IlpencraBnsieT B TOCYAapCTBEHHBIN (MYHUIIUIAIBHBIN) apXUB yUeTHBIE CBEJIEHHS 00 00beMe U Co-
CTaBe XPaHALIMXCS B ApXHBE JETCKOTo cafa 10KyMeHToB ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoit denepanuu u
JIPYTUX apXUBHBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU C MOPAJKOM IOCYJapCTBEHHOIO y4eTa JOKyMEHTOB Ap-
xuBHOTO (poHma Poccuiickoii @eneparnum.

7.4. CucreMaTu3upyeT U pa3MeIlaeT JOKyMEHTHI, IIOCTyNaloIIue Ha XpaHeHHe B ApXUB JIETCKOTO Caja,
00pa3oBaBIIMECS B XOJI€ OCYILIECTBICHUS JAESITEIbHOCTH JETCKOTO caja.

7.5. Ocy1ecTBIsSeT NOATOTOBKY U IIPECTaBIISIET:

a) Ha pacCMOTPEHHE U COIIACOBAHUE 3KCIEPTHOM KOMUCCUHU JETCKOIO CajJa OMHUCH JIed MOCTOSHHOIO
XpaHeHus, BpeMEeHHbIX (cBblle 10 J1eT) CPOKOB XpaHEHUs, B TOM YHUCIIE 10 JIMYHOMY COCTaBy, a TaKKe
aKThl O BBIJIEJICHUM K YHUUTOKEHHUIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE MOJUIEXkKAIUX XPaHEHHIO, aKThl 00 yTpa-
T€ JOKYMEHTOB, aKThl O HEMCIIPABUMBIX [TOBPEXKACHUIX apXUBHBIX JOKYMEHTOB;

0) Ha yTBEp)KIEHHE SKCIEPTHO-NPOBEPOYHON KOMUCCHH (eepabHOIO roCyAapCTBEHHOTO apXuBa WU
YIOJHOMOYEHHOI'O OpraHa UCIOJHUTENbHOM BiacTH cyobekTa Poccuiickoit @enepanuu B chepe apxus-
Horo jaena (ganee — DIIK apXuBHOTo yupekaeHus) OMUCH JeJl OCTOSHHOTO XPaHEHUS;

B) Ha cornacoBanue DIIK apXuBHOro yupexaeHus Win rocyJapCcTBEHHOTo apxuBa cyobekTa Poccuiickoit
®enepanyy (MyHULMIIATBHOIO apXuBa) B CIy4yae HAJEJIEHUS €r0 COOTBETCTBYIOLIMMH IOJTHOMOYUSMU
OIHCH JIeJI IO JUYHOMY COCTaBY;

r) Ha cornacoBanue DIIK apXuBHOTO yupex/aeHus WK roCyJapCTBEHHOTO apxuBa cyObekTa Poccuiickoit
@enepanuy (MyHUIMIIATBHOTO apXUBa) B Clyyae HaJEJEHUS €ro COOTBETCTBYIOIIUMH MOJTHOMOYHUSIMU
aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIIPABUMBIX MOBPEXKACHUSIX apXUBHBIX JOKYMEHTOB;

1) Ha yTBEPXJACHUE 3aBEeAYIOLIEMY JETCKHUM CaJIoM OIKCH JeJl MOCTOSHHOTO XPaHEHHs, ONUCH BPEMEH-
HBIX (cBbliie 10 J1eT) CpOKOB XpaHEHHUs, B TOM YHCJIE OMMCH JEJ IO JUYHOMY COCTaBy, aKThl O BBIJEINE-
HUM K YHUYTO)KEHHUIO apXUBHBIX JIOKYMEHTOB, HE MOAJISKAIINX XPAHEHHUIO, aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB,
aKThl O HEHCIIPAaBUMBIX TIOBPEXKICHUAX apXUBHBIX IOKYMEHTOB, YTBEepKIeHHbIe (cornacoBaHHbIe) DK
WM TOCYapCTBEHHBIM apXxUBOoM cyObekTa Poccuiickoit denepanuu (MyHULIMIIAIBHBIM apXUBOM) B CITy-
qae HaJeJIEHUs €r0 COOTBETCTBYIOIMMU IIOJTHOMOYMSIMH.

7.6. Opranusyer nepenady JA0KyMmMeHToB ApxuBHOro ¢onna Poccuiickoii dexepanuu Ha MOCTOSIHHOE

XpaHeHUe B rOCYJapCTBEHHBIN (MyHHUIIMITATBHBIN) apXUB.
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7.7. Opranusyer ¥ MNPOBOJUT HKCIEPTU3Y LIEHHOCTU JOKYMEHTOB BpeMEHHBIX (cBbiie 10 jeT) cpokoB
XpaHEeHHUs, HAXOMAIIUXCS HAa XpaHEHHMH B ApPXUBE IETCKOTO Cajaa, B IIENAX OTOOpa JOKYMEHTOB JJIs
BKJIIOUEHUs1 B coctaB ApxuBHoro (ouaa Poccuiickoit @enepaiuy, a Takke BbISIBICHUS JOKYMEHTOB, HE
MOAJIEKAIUX JAIbHEUIIEMY XpaHEHUIO.
7.8. IIpoBOAUT MEPONIPUATHS IO OOECIIEUEHUIO COXPAHHOCTU JOKYMEHTOB, HAXOASIIUXCSl HA XPAaHEHUU B
ApxuBe IETCKOro caja.
7.9. Opranusyer HHPOPMHUPOBAHUE PYKOBOJICTBA U PAOOTHUKOB OPTaHU3AlMHU O COCTaBE U COJEP’KaHUU
JOKYMEHTOB ApXHBa JIETCKOTO caja.
7.10. UadopMupyeT oJb30BaTeNeH M0 BOIIPOCAM MECTOHAXO0XKICHUS aPXUBHBIX -JTOKYMEHTOB.
7.11. OpranusyeT BbIIayy JTOKYMEHTOB W JIed JJIs PabOThl B YUTAIBHOM (TIPOCMOTPOBOM) 3aji€ WJIA BO
BPEMEHHOE MOJIb30BaHUE.
7.12. UcnionHseT 3ampockl MOJIb30BaTeNeH, BbIAAET apXUBHbBIE KOMTUU JOKYMEHTOB, apXUBHbIE BBIMHCKU U
apXUBHBIE CITPABKH.
7.13. Beget y4eT ucnoib30BaHus JOKYMEHTOB ApXuBa JETCKOIO caja.
7.14. Coznaet QoHp Moabp30BaHUs ApXHBa IETCKOTO cajla U OPraHu3yeT ero UCIOIb30BaHHE.
7.15. Ocy1ecTBiIsSeT BeJJeHUE CIIPABOUYHO-TIOMCKOBBIX CPECTB K JOKYMEHTaM ApXHBa JIETCKOTO cajia.
7.16. YdacTByeT B pa3paboTKe JOKYMEHTOB JETCKOTO caja IO BOIPOCAM apXHBHOTO JIeNia U JIIONPOH3-
BOJICTBA.
7.17. Oka3bIBaeT METOAMYECKYIO TOMOIIIb:
a) ciyx0e NerIompou3BOJICTBA JIETCKOTO caja B COCTAaBJICHHH HOMEHKIATYphI Jel, (OpMHUPOBAHUU U
odopmiIeHNH AT,
0) CTPYKTYpPHBIM HOJPA3/AEICHUSIM U paOOTHUKAM JIETCKOTO Ccajia B MOJrOTOBKE IOKYMEHTOB K Iepeaaye

B ApXHUB JIETCKOIO caja.

V. IIpaBa ApxuBa 1eTCKOro caga

8. ApXMB JIETCKOTO CaJia UMEET MPaBO:

a) TMPEJICTaBIATh 3aBEAYIONIEMY JIETCKUM CaJOM TMPEJIOKEHUS 10 COBEPIICHCTBOBAHUIO OPTaHM3AIUU
XpaHEeHUS, KOMIUJICKTOBAHUS, YU€Ta U UCIIOIh30BaHUS APXUBHBIX IOKYMEHTOB B ApXMBE JIETCKOTO CajIa;
0) 3ampaimmBaTh B CTPYKTYPHBIX MOJpa3IeiIeHHUsIX AETCKOrO cajia CBEeIEHHUs, HEOOXOauMbIe A paboThI
ApxuBa JETCKOro caja;

B) JlaBaTh PEKOMEHIAIIUU CTPYKTYPHBIM MOJPA3ACICHUSIM OpTraHU3aIMU MO0 BOMPOCAM, OTHOCSIIUMCS K
KOMIETEHIIMU APXUBA IETCKOTO CaJa;

r) ”HPOPMUPOBATH CTPYKTYPHBIE TIOPA3ACIEHUS JETCKOTO cafa 0 HEOOXOIUMOCTH Tepeaun JTOKyMeH-
TOB B ApXUB JETCKOTO Cajia B COOTBETCTBUU C YTBEPKICHHBIM IrpaduKom;

1) TPUHUMATh y4acTue B 3acenanusix LleHTpabHON 2KCrepTHO-MPOBEpOUHON Komuccuu npu denepaib-

HOM apXMBHOM areHTcTBe, DIIK apXuBHOrO yupexIeHus.
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