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1. O01ue moJ10KeHu s

1. onoxxenue 06 apxuBe ['ocynapCcTBEHHOTO OIOHKETHOTO JOUIKOJIBLHOIO 00pa30BaTENBHOTO yUpexKIe-
Hus naetckuid cag Ne 88 xomOuuupoBanHoro Buaa Ilpumopckoro paiiona Cankr-IlerepOypra (mamee —
JETCKUI can) pa3paboTaHO B COOTBETCTBUU C IMPUMEPHBIM IOJIOKEHHUEM 00 apXuMBE OpraHu3aluu, yT-
BepK/IeHHBIM npuka3oM Pocapxusa ot 11.04.2018 Ne 42.

2. ApxHB JIETCKOTO cajJia BBICTYNAaeT UCTOYHUKOM KOMIUIEKTOBAHHUS IOCYIAapPCTBEHHBIX, MYHUIMIIAIbHbBIX
apXuBOB (J1ajee — ApXUB JETCKOTO caja).

3. ApXUB JIETCKOTO Ca/ia CO3[aeTCsl Ha MpaBax CTPYKTYPHOIO MOAPA3JIENEeHUs, OCYIIECTBISIONIEro Xpa-
HEHHE, KOMIUIEKTOBaHUE, YUE€T U UCIOJIb30BaHUE TOKYMEHTOB ApxuBHOTO (hoHma Poccuiickoit denepa-
LIUHU, JOKYMEHTOB BpeMEHHBIX (CBbIlIe 10 J1eT) CpOKOB XpaHEHMsI, B TOM YHUCIIE 110 JUYHOMY COCTaBy, 00-
pa30BaBIIUXCA B JIEATEIILHOCTH OPraHU3allMY, a TaKXkKe MOJrOTOBKY IOKYMEHTOB K Iepe/laue Ha MOCTOSH-
HOE XpaHEHHE B TOCYIAapPCTBEHHbIN (MYHUIUNAIBHBIN) apXUB, HCTOYUHUKOM KOMIUIEKTOBAaHUS, KOTOPOTO
BBICTYIAET JIETCKUU Cal.

4. ApXuB IETCKOTO Ca/a B CBOEH AEATENBHOCTH pyKOBOACTBYeTca DenepanbHbiM 3akoHOM 0T 22.10.2004
Ne 125-®3 «O06 apxuBHoM jene B Poccuiickoit @enepannn», 3aKOHaMU, HOPMaTUBHBIMH PABOBBIMU aK-
tamu Poccuiickoit @enepannn, cyorektoB Poccuiickoit denepanuu B chepe apXUBHOTO Jelia U JIeT0-
MIPOM3BOJICTBA, MPAaBUJIAMU OpPraHMU3alMM XPAHEHHUS, KOMILJIEKTOBAHMS, y4e€Ta U HCIOJIb30BAHUS JIOKY-
MeHTOB ApxuBHOTO (hoHIa Poccuiickoit denepanuu U Apyrux apXuBHBIX JOKYMEHTOB B TOCYIapCTBEH-

HBIX OpraHax, OpraHax MeCTHOTO CaMOYIIPABIICHUSI U OpraHU3aIHsIX.

II. CocTaB 1OKyMEHTOB ApXHBa I€TCKOI0 cajia

5. ApXuB IETCKOTO cajia XpaHHT:

a) JJOKYMEHTBI TIOCTOSIHHOTO ¥ BpeMEHHBIX (CBbIIIE 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHHS, B TOM YHCIE JOKYMEHTHI
10 JIMYHOMY COCTaBy, 00pa30BaBIIKECs B ACATEIHHOCTH JAETCKOTO Cajd;

0) JOKYMEHTBI TIOCTOSIHHOTO XPaHEHHS W JOKYMEHTHI MO JMYHOMY cocTaBy (poHma(OB) OopraHu3aliwii-
MPE/IIECTBEHHUKOB (TIPH UX HAIWYHH);

B) apXHMBHBIC (POHIBI JIMYHOTO TPOUCXOKICHHUS (TPU UX HATUYHUH);

r) $oH/ 10JIb30BaHus (apXuBa) (MIPH HATHYWH);

I[) CIIPAaBOYHO-TIOUCKOBBIC CPEACTBA K NOKYMCHTAM U YUCTHBIC JOKYMCHTbBI ApXI/IBa JCTCKOIo caja.

II1. 3agaun ApxuBa IeTCKOro cajaa

6. K 3agauam ApxuBa JE€TCKOTO Cajia OTHOCATCS:

6.1. Opranusanusi XxpaHeHUs TOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPEAYCMOTPEH MYHKTOM 5 Hactosero [lo-
JIOKEHHUS.

6.2. KommnekroBanre ApXuBa JETCKOTO Calia JOKYMEHTaMH, 0Opa30BaBUIUMHUCS B JESTENBHOCTH JIET-
CKOro caja.

6.3. Yuer TOKyMEHTOB, HAXOJAIIUXCS HA XPaHEHUU B ApXUBE JIETCKOT0 Caja.

6.4. Hcnonp3oBaHue JAOKYMCHTOB, HAXOJAIIUXCA HA XpAHCHUHA B ApXI/IBC JC€TCKOIo caja.
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6.5. IloaroToBKa M cBOEBpEeMEHHas nepenada JOKyMEeHTOB ApxuBHOro ¢onaa Poccuiickoit deneparuu
Ha IIOCTOSIHHOE XPaHEHHE B FOCYIapCTBEHHBIN (MYHULIUIIAIbHBIN) apXUB.
6.6. Metoanyeckoe pyKOBOACTBO U KOHTPOJIb (POPMUPOBAHUS U OPOPMIICHUS A€T B CTPYKTYPHBIX IOJ-

pa3zieJIeHUsIX OpraHu3alii U CBOEBPEMEHHOM Tiepeaueii ux B ApXuB JIETCKOTO cajia.

IV. ®yHkuuu ApxuBa JeTCKOro caja

7. ApXUB JETCKOTO caja OCYIIECTBISIET CeAyromue GyHKIuu:

7.1. OpranusyeT MmpueM J0KYMEHTOB IOCTOSIHHOTO U BpeMeHHBIX (cBbile 10 j1eT) CpOKOB XpaHEHUs, B
TOM YHCJI€ TI0 IUYHOMY COCTaBY, 00pa30BaBILIMXCS B JIEATEIBHOCTH JETCKOTO CaJla, B COOTBETCTBUU C YT-
BEPKJIEHHBIM IpapUKOM.

7.2. Benet yuetr TOKyMEHTOB U ()OHJIOB, HAXOJIAIUXCS HA XPAaHEHUU B ApXUBE JAETCKOIO caja.

7.3. IlpencraBnser B rocyAapCTBEHHBIN (MyHULIMIIAIbHBIN) apXUB y4eTHbIE CBeIeHUs 00 00beMe U co-
CTaBe XpaHAIIUXCSI B ApXHBE JIETCKOTO caja JoKyMeHTOB ApxuBHOTO (oHma Poccuiickoit deneparuu u
JPYTUX apXUBHBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUHU C MOPSAJIKOM TOCYIapCTBEHHOTO yueTa JOKYMEHTOB Ap-
xuBHOTO (poHma Poccuiickoit denepanum.

7.4. CuctemMaTu3UpyeT U pa3MeniaeT JOKyMEHThI, MOCTYMAIIMEe Ha XpaHeHUEe B ApXUB JETCKOro caja,
o0pa3oBaBIIKECs B X0JI€ OCYLIECTBICHUS JEATEIbHOCTH JIETCKOTO Ccajia.

7.5. OcyuiecTBisieT MOArOTOBKY U IIPEACTABIISAECT:

a) Ha PacCMOTPEHHE U COTJACOBAHME DSKCIEPTHOM KOMHCCHUHU AETCKOTO CaJa OMHUCH /e MOCTOSIHHOTO
XpaHEeHUs, BpeMEeHHbIX (cBbIlIe 10 JeT) CPOKOB XpaHEHUs, B TOM YHUCIIE IO JINYHOMY COCTaBy, a TaKkKe
aKThI O BBIJICJICHUU K YHUUTOKEHUIO apXUBHBIX JIOKYMEHTOB, HE MOJIEKAIUX XPaHEHUIO, aKThl 00 yTpa-
T€ TOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIIPABUMBIX MOBPEXKICHUAX APXUBHBIX JOKYMEHTOB;

0) Ha yTBEp»KICHHUE KCIIEPTHO-NPOBEPOUHON KOMHUCCHU (peiepalbHOTO TOCYJapCTBEHHOIO apXKBa WIU
YIOJHOMOYEHHOT'O OpraHa MCHOJHUTENbHOM BiacTH cyowekra Poccuiickoit @enepanuu B chepe apxuB-
Horo jena (nanee — DIIK apXuBHOro yupex/1eHus) OMUCH /1€ OCTOSIHHOTO XpaHEHHUS;

B) Ha cornacoBanue DIIK apXuBHOTO ydUpekIeHUs WM TOCYAapCTBEHHOTO apXuBa cyobekTa Poccuiickoit
Oenepanyu (MyHULIUNATLHOIO apXUBa) B CIy4ae HAJENICHUS €r0 COOTBETCTBYIOIIMMH IOJIHOMOUYUSIMU
OIIMCH JIEJI T10 JINYHOMY COCTaBY;

r) Ha cornacoBanue DIIK apXuBHOTO yupeKIeHHs WM TOCYAapCTBEHHOTO apxuBa cyobekTa Poccuiickoi
Oenepanyu (MyHULIUNIATHHOTO apXuBa) B CIydyae HAJENICHUS €ro COOTBETCTBYIOIIMMH IOJTHOMOYHUSIMU
aKThl 00 yTpaTe IOKYMEHTOB, aKThl O HEHCIIPABUMBIX MOBPEKICHUSIX aPXUBHBIX JOKYMEHTOB;

1) Ha yTBEpXKJCHUE 3aBENYIOIIEeMY ACTCKUM CaJlOM OIKCH AEN MOCTOSHHOTO XpaHEHUs, OMUCU BPEMEH-
HBIX (cBbIlIe 10 JI€T) CPOKOB XpaHEHUs, B TOM YHUCII€ OMUCH e MO JUYHOMY COCTaBy, aKThl O BbIAEIE-
HUM K YHUYTOXKEHUIO apXMBHBIX JOKYMEHTOB, HE MOAJIEKAIINX XPAHEHHUIO, aKThl 00 yTpare JOKYMEHTOB,
aKThl O HEUCIPAaBUMBbIX IOBPEKICHUAX apXUBHBIX TOKYMEHTOB, YTBep K IeHHbIe (coriacoBaHHblie) DITK
WIN TOCY/IapCTBEHHBIM apXuBoOM cyObekTa Poccuiickoit deaepannn (MyHUIUIATIBHBIM apXUBOM) B CITY-
4yae HaJEJICHUS €ro COOTBETCTBYIOIUMU OJTHOMOYHSIMHU.

7.6. Opranusyer nepenauy IoKyMeHTOB ApxuBHOro ¢onga Poccuiickoit denepannu Ha MOCTOSHHOE

XpaHEeHUE B TOCYIapCTBEHHBIN (MyHUIIMTIAIBHBIN) apXUB.
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7.7. Opranu3yeT U MPOBOJUT IKCIEPTU3Y LIEHHOCTU JOKYMEHTOB BpeMeHHbIX (cBbImie 10 jeT) cpokoB
XpaHEHUs, HAXOAALIMXCS HAa XpaHEHHMM B ApXHUBE JETCKOTO Caja, B IENAX OTOOpa JOKYMEHTOB s
BKJIIOYEHHUS B cocTaB ApxuBHOTo (ouma Poccuiickoit denepanyu, a Takke BHIABICHHUS JOKYMEHTOB, HE
MOAJIeXKAIUX JaJIbHEHIIIEMY XpaHEHHUIO.
7.8. IIpoBOAUT MEPONIPUATHS IO 0OECTIEUEHUIO COXPAHHOCTU JOKYMEHTOB, HaX0 JAIINXCS HA XpaHEHUU B
ApxuBe AETCKOTO caja.
7.9. Opranuzyer uHpoOpMUpOBaHUE PYKOBOJCTBA U PAOOTHUKOB OPraHU3aIlMM O COCTaBE M COJEPKaHUU
JOKYMEHTOB ApXuBa JIETCKOTO caja.
7.10. UadopmupyeT mop30BaTeield mo BOIpocaM MECTOHAX0XKICHUSI apXUBHBIX -JIOKYMEHTOB.
7.11. OpranusyeT Bbliayy JOKYMEHTOB M JieN Jjs paboThl B YUTAIBHOM (IIPOCMOTPOBOM) 3aji€ MJIM BO
BPEMEHHOE I0JIb30BAHHUE.
7.12. VlcrionHsIeT 3anpockl M0JIb30BaTENeH, BbIJAET ApXUBHbBIE KOIIUU JOKYMEHTOB, apXUBHBIE BBHIITUCKH U
apXUBHBIE CITPABKU.
7.13. Benet y4eT UCMOJIb30BAHUS JOKYMEHTOB ApXHBa JIETCKOTO Caa.
7.14. Co3naet ¢hoHA MOIK30BaHUS ApXHBa JETCKOTO Cajia M OPraHU3yeT ero MCIOJIb30BaHHE.
7.15. OcymiecTBisieT BeJIeHHE CIIPAaBOYHO-TIOMCKOBBIX CPECTB K JOKYMEHTaM ApXHBa JETCKOTO caja.
7.16. YuacTByeT B pa3pabOTKe TOKYMEHTOB JIETCKOTO CaJia TI0 BOMPOCaM apXUBHOTO JeJia U JISJIOMPOU3-
BO/ICTBA.
7.17. Oka3bIBa€T METOJUYECKYIO TOMOIIb:
a) ciyx0e JeNonpou3BOJCTBA JETCKOTO caZa B COCTaBJICHHUM HOMEHKIATYphl Jed, (GOpMHUPOBAHUHU M
ohopMIICHUHA e,
0) CTpYKTYpHBIM MOJIpa3AeICHUSAM U pabOTHUKAM JIETCKOTO caja B MOJrOTOBKE JOKYMEHTOB K Iepezaue

B ApXUB JAETCKOTO Caja.

V. IlpaBa ApxuBa JeTcKoOro cajaa

8. ApXuB JIE€TCKOTO cajia UMEET MPaBo:

a) TPENCTaBIATh 3aBEIYIOIIEMY JIETCKHM CaJ0M IMPEIOKEHHUS MO COBEPIICHCTBOBAHHMIO OPTaHU3AINH
XpaHEHUs, KOMIUIEKTOBAHUS, Y4eTa U UCIOJIb30BaHUS apXUBHBIX TOKYMEHTOB B ApXUBE JIETCKOTO Caja;
0) 3ampammuBaTh B CTPYKTYPHBIX MOJApa3JeNIeHUsIX JETCKOTO CaJa CBEICHHS, HEOOXOAUMBIE JIIsl pabOThI
ApX#HBa JETCKOTO caja;

B) JlaBaTh PEKOMEHJAIMU CTPYKTYpPHBIM MOJpa3AeICHUSIM OpraHU3al[My MO BOIPOCaM, OTHOCSAIIUMCS K
KOMIIETCHIIMH ApXHUBa JIETCKOTO CaJia;

r) ”HGOPMHUPOBATH CTPYKTYPHBIE MOpa3IeieHHs] JETCKOTO cajia 0 HEOOXOAUMOCTH Mepeaadl JOKyMeH-
TOB B APXHB JIETCKOTO Cajia B COOTBETCTBUU C YTBEPKIECHHBIM IpaduKoM;

1) IPUHUMATh yJacTue B 3acefanusix LleHTpanbHOo# SKCIepTHO-poBepouHOi komuccuu npu denepans-

HOM apXHBHOM arcHTCTBEC, OIIK APXHUBHOT'O YUPCKIACHUS.
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